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（一）社会救助领域基层政务公开标准目录

序

号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体 公开渠道和载体

公开对象 公开方式 公开层级

一级

事项

二级

事项

全

社

会

特定

群众

主

动

依申

请公

开

县级
乡、

村级

1

综合

业务

政策

法规

文件

流浪乞讨救助

政策法规文件

《信息公开条例》

及相关规定

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

2
监督

检查

流浪乞讨救助通讯地址

救助投诉举报电话

《信息公开条例》

及相关规定

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

3

最低

生活

保障

政策

法规

文件

《国务院关于进一步加强和改进最

低生活保障工作的意见》、《最低

生活保障审核审批办法（试行）》、

各地配套政策法规文件

《信息公开条例》

及相关规定

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

4
办事

指南

办理事项、办理条件、最低生活保

障标准、申请材料、办理流程、办

理时间、地点、联系方式

《国务院关于进一

步加强和改进最低

生活保障工作的意

见》、各地相关政

策法规文件

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √
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5

最低

生活

保障

审核

信息
初审对象名单及相关信息

《国务院关于进一

步加强和改进最低

生活保障工作的意

见》、各地相关政

策法规文件

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内，公示

7 个工作日

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

6
审批

信息
低保对象名单及相关信息

《国务院关于进一

步加强和改进最低

生活保障工作的意

见》、各地相关政

策法规文件

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

7
临时

救助

政策

法规

文件

湛河区人民政府关于建立临时救助

制度的通知 《信息公开条例》

及相关规定

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处
■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

8

临时

救助

办事

指南

办理事项、办理条件、救助标准、

申请材料、办理流程、办理时间、

地点、联系方式

《国务院关于全面

建立临时救助制度

的通知》、各地相

关政策法规文件

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

9

审核

审批

信息

支出型临时救助对象名单、救助金

额、救助事由

《国务院关于全面

建立临时救助制度

的通知》、各地相

关政策法规文件

制定或获取信

息之日起 10 个

工作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √
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（二）养老服务领域基层政务公开标准目录

序

号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体 公开渠道和载体

公开对象 公开方式 公开层级

一级

事项

二级

事项

全

社

会

特

定

群

众

主

动

依

申

请

公

开

县级
乡、

村级

1

养老

服务

业务

办理

老 年

人 补

贴

高龄津贴补贴依据；补贴对象；

补贴内容和标准； 补贴方式；补

贴申请材料清单及格式；办理流

程、办理部门、办理时限、办理

时间、地点、咨询电话

《信息公开条例》

及相关规定

制定或获取

补贴政策之

日起 10 个工

作日内

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

2

养老

服务

行业

管理

信息

老年人

补贴申

领和发

放信息

本行政区域高龄津贴补贴申领数

量、本行政区域高龄津贴补贴申

领审核通过数量、本行政区域各

项高龄津贴补贴申领审核通过名

单、本行政区域高龄津贴补贴发

放总金额

《财政部 民政部

全国老龄办关于

建立健全经济困

难的高龄 失能等

老年人补贴制度

的通知》、各地相

关政策法规文件、

《信息公开条例》

及相关规定

每 20 个工作

日更新

马庄街道办事处

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √
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（三）财政预决算领域基层政务公开标准目录

序

号

公开事项

公开内容（要素）

公开

依据
公开

时限

公开

主体

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层
级

一

级

事

项

二

级

事

项

全

社

会

特

定

群

众

主

动

依

申

请

公

开

县

级

乡

、

村

级

1

财政预

决算

部门

预算

收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。

③部门支出总体情况表。

《中华人民共

和国预算法》、

《中华人民共

和国政府信息

公开条例》、《财

政部关于印发<

地方预决算公

开操作规程的

通知>》（财预

〔2016〕143 号

， 等法律法规和

文件规定

马庄街

道人民

代表大

会批准

后 20 日

内

马庄街道

办事处

■政府网站 √ √ √

财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情

况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出

情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。

2

一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置

及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细

化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目并对增减变化情况进

行说明。

3

财政预

决算

部门

决算

收支总体情况表：①部门收支总体情况表。②部门收入总体情况表。

③部门支出总体情况表。

《 中 华 人 民 共

和国预算法》、

《中华人民共

和国政府信息 公

开条例》、《财政

部关于印发< 地

方预决算公

，开操作规程的

通知>》（财预

〔2016〕143 号

等法律法规和文

件规定

马庄街

道人民

代表大

会批准

后 20 日

内

马庄街道

办事处
■政府网站 √ √ √

财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情

况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出

情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。

4

一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置

及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细

化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目并对增减变化情况

（与预算对比）进行说明。



5

（四）社会保险领域基层政务公开标准目录

序

号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限
公开

主体

公开渠道和

载体

公开对象 公开方式 公开层级

一级

事项

二级事

项

全

社

会

特定

群众

主

动

依申

请公

开

县级
乡、

村级

1

社会

保险

登记

城 乡 居 民

养 老 保 险

参保登记

事项名称、事项简述、办理材料、办

理方式、办理时限、结果送达、收费

依据及标准、办事时间、办理机构及

地点、咨询查询途径、监督投诉渠道

《政府信息公开条例》、

《社会保险法》、《社会

保险费征缴暂行条例》

公开事项信息

形成或变更之

日起 20 个工作

日内公开

马庄街道

劳保所

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

2

社会

保险

参保

信息

维护

个 人 基 本

信息变更

事项名称、事项简述、办理材料、办

理方式、办理时限、结果送达、收费

依据及标准、办事时间、办理机构及

地点、咨询查询途径、监督投诉渠道

《政府信息公开条例》、

《社会保险法》、《社会

保险费征缴暂行条例》

公开事项信息

形成或变更之

日起 20 个工作

日内公开

马庄街道

劳保所

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √

3

社会

保障

卡服

务

社 会 保 障

卡申领

事项名称、事项简述、办理材料、办

理方式、办理时限、结果送达、收费

依据及标准、办事时间、办理机构及

地点、咨询查询途径、监督投诉渠道

《政府信息公开条例》、

《社会保险法》、《人力

资源和社会保障部关于印

发“中华人民共和国社会

保障卡”管理办法的通知》

公开事项信息

形成或变更之

日起 20 个工作

日内公开

马庄街道

劳保所

■便民服务中心

■办事处公示栏

■村公示栏

■电子屏

√ √ √


